und .
i Eu?og:j!s,ekie Rzeczpospolita

Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska

Znak sprawy: ROPS.|I1.K.510.5.2018

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zielona Géra, 29.08.2018 .

Ogtoszenie 0 zaméwieniu na ustugi spoleczne

Informacja do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

prowadzonego w trybie okreslonym w art.1380 ustawy Prawo zamoéwier, publicznych.

Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

»Ustuga hotelarska i restauracyjna wraz z salg szkoleniowa na potrzeby dwudniowych spotkan
realizowanych w ramach projektu partnerskiego, pt. Kooperacja - efektywna i skuteczna
wramach Osi Priorytetowej Il Efektywne polityki  publiczne dla rynku pracy, gospodarki
i edukaciji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spofeczna Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwaj na lata 2014-2020 wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

1. Informacja o Zamawiajacym.
NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze

ul. Aleja Niepodlegtosci nr 36, 65-042 Zielona Goéra

NIP: 973-05-90-332

REGON: 081048430

adres strony internetowej zamawiajacego: wWww.rops.lubuskie.pl
adres Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.rops.lubuskie.pl

tel.: + 48 68 32 31 880
fax.: + 48 68 35 23 954
adres poczty elektronicznej: sekretariat@rops.lubuskie.pl

GODZINY URZEDOWANIA
800 - 16% /poniedziatek/
7% - 15% Jod wtorku do piatku/

2. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest na podstawie przepiséw okreslonych

w Dziale Il Rozdziale 6 ,Zaméwienia na ustugi spoleczne i inne szczegolne ustugi” art.1380 ustawy

Prawo zamowien publicznych, o wartoéci zamoéwienia nieprzekraczajacej kwoty okreslonej
W przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.) zwanej dalej ustawa.



3. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiot zaméwienia polega na: zapewnieniu ustugi hotelarskiej i restauracyjnej wraz z salg
szkoleniowa na terenie woj. lubuskiego w jednym z powiatow: stubickim, sulecinskim, kro$nienskim
lub gorzowskim na potrzeby realizacji 3 (trzech) dwudniowych spotkan.

Kod i nazwa przedmiotu zamowienia wg CPV:

55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow;
80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe;

55110000-4 hotelarskie ustugi noclegowe.

3.1 Przedmiotem zamowienia jest: ustuga hotelarska i restauracyjna wraz z salg szkoleniowg
w podziale na terenie woj. lubuskiego w jednym z powiatow: stubickim, sulgciniskim, kro$nienskim lub
gorzowskim na potrzeby realizacji 3 (trzech) dwudniowych spotkan.
Opis przedmiotu zaméwienia zawarto w zatgczniku nr 1.
4. Termin realizacji ustugi: wrzesien 2018r. - grudzien 2018*

| spotkanie 15-16.09.2018r., Il spotkanie 13-14.10.2018r., Il spotkanie 24-25.11.2018r.
*Zamawiajacy zastrzega, ze dwudniowe spotkania dla kazdej z czesci zamdwienia, realizowane beda
w soboty i niedziele nastepujace po sobie, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy (Swiat).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany wyzej wskazanych terminéw spotkar, 14 dni roboczych
przed wstepnie zaplanowanym terminem spotkania.
5. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow
51. W postepowaniu mogg wziaé udzial Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udziatu
W postgpowaniu, dotyczace:
3.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania,
9.1.2. posiadania wiedzy | doswiadczenia,
9.1.3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowe.
5.2. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spefnia, w stosunku do zamowienia okreslonego
w pkt. 3., warunki udzialu w postepowaniu wskazane w pkt. 5.1., jezeli:
9.2.1. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 5.1.1,, Wykonawca zlozy o$wiadczenie
0 spefnianiu tych warunkéw (Zatacznik Nr 3),



9.2.2. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 5.1.2., Wykonawca wykaze, iz posiada
doswiadczenie zdobyte w okresie ostatnich trzech lat, w zakresie realizacji min. 2 ustug o charakterze,
. ustugi hotelarskiej i restauracyjnej wraz z salg szkoleniowa. o wartosci nie mniejszej niz 7000,00 zt

brutto kazda._Nie spetnienie ww. warunku Zamawiajacy potraktuie jako nie spetnienie warunku udziatu

W postepowaniu, co skutkuje odrzuceniem oferty ( Zatacznik Nr 2).

9.2.3. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 5.1.3., Wykonawca zlozy os$wiadczenie
0 spetnianiu tych warunkow (Zatacznik Nr 3},

9.24. w odniesieniu do warunkow wskazanych w pkt. 5.1.4., Wykonawca, zlozy os$wiadczenie
0 spetnianiu tych warunkow (Zatacznik Nr L

9.3. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania niniejszego zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkow.

9.4. Ocena spetniania warunkow wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana w oparciu
0 oswiadczenie Wykonawcy, o ktorym mowa w pkt. 6.1.1. oraz dokumenty, o ktérych mowa
w pkt. 6.1.2., wg formuly ,spetnia — nie spetnia”. Niespetnienie chociazby jednego warunku skutkowaé
bedzie wykluczeniem Wykonawcy.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu wykazania
spefniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia

6.1. W celu wykazania spelniania warunkow okreslonych w art. 22 ust, 1 ustawy, Wykonawcy
zobowigzani sg przedtozyé nastepujace dokumenty:

6.1.1. owiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialy w postgpowaniu okreslonych w art, 22 ust. 1
ustawy PZP, wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 3;

6.1.2. wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych,
gtdwnych ustug w okresie ostatnich 3 It przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziafalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowodow,
0 ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen ciagtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —

oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne




dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert:

6.1.3. o ile dotyczy, informacie w zwigzku z poleganiem na zasobach innych  podmiotow
(Zatgcznik Nr 7).

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamOwienia w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, Wykonawca zobowiazany
jest ztozy¢ nastepujace dokumenty lub o$wiadczenia:

6.2.1. o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespetienia
warunkow, o ktorych mowa w art, 24 ust. 1 ustawy, wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 4;

6.2.2. odpis z whasciwego rejestru lub z centralngj ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
do wykluczenia na podstawie art, 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;.

6.3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 6.2.2. - skiada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci.

6.3.1. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 6.2, zastepuje
sie je dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
Dokumenty, o ktérych mowa powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania ofert.

6.3.2. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zloZonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrocié sie do wiasciwych organdw kraju, w ktorym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu,

6.4. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia.

6.4.1. Wykonawcy wspdinie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zaméwienia powinni tacznie
spefnia¢ warunki udziatu w postepowaniu oraz zlozy¢é o$wiadczenia | dokumenty potwierdzajace
speinianie tych warunkéw zgodnie z zapisami zawartymi w pkt. 5.,

6.4.2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia przez dwoch
lub wiecej Wykonawcow, dokumenty o ktérych mowa w pkt. 6.2.1-6.2.2,, sklada odrebnie kazdy
z Wykonawcow.




6.4.3. Wykonawcy wspalnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego  zamowienia ustanawiajg
peinomocnika do  reprezentowania ich W niniejszym postepowaniu  albo reprezentowania
ich w postepowaniu i zawarcia uUmowy w sprawie zamowienia publicznego. W takim przypadku
Wykonawcy  wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego s zobowiazani
do zlozenia w ofercie petnomocnictwa ustanawiajgcego petnomocnika, o ktorym mowa powyzej.
Petnomocnictwo  zawiera¢ powinno  umocowanie do reprezentowania Wykonawcow wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie niniejszego zaméwienia w postepowaniu lub do reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

6.44. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z pefnomocnikiem.

6.5. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie  zamdwienia Wykonawce,
ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé,
W szczegblnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania Iub razacego niedbalstwa
nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg
dowolnych $rodkow dowodowych,

6.6. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawceg, ktory, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg
umowe w sprawie zaméwienia publicznego, Zawartg z Zamawiajacym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1
pkt 1-4 ustawy Prawo zamowier publicznych, co doprowadzilo do rozwiazania umowy lub zasadzenia
odszkodowania.

6.7. Ponadto do oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty:

6.7.1. wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy (formularz ofertowy — Zatacznik
Nr2.),

6.7.2. petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w przypadku podpisania oferty przez
przedstawiciela Wykonawcy (w formie oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie kopii).

6.8. Dokumenty musza by¢ skiadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawce. Kopie dokumentu zawierajacg klauzule ,za zgodnosé z oryginatem”
umieszcza sie na kazdej stronie dokumentu wraz Z datg i czytelnymi podpisami osob uprawnionych
do potwierdzania dokumentow za zgodnos¢ z oryginatem.

6.9. Oswiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow,
jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga byé sktadane
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), dotyczace Wykonawey i innych podmiotéw, na ktorych zdolnosciach
lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz dotyczace podwykonawcéw, skiadane sg w oryginale.




6.10. Dokumenty, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow,
jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogg byé sktadane
inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa w wiw rozporzadzeniu, skiadane sg w oryginale lub kopii
po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

6.11. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktorego zdolnosciach Iub Sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspéinie ubiegajacy
si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego
Z nich dotycza.

6.12. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatlem nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej.

6.13. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentéw, o ktérych mowa wiw rozporzadzeniu, innych niz o$wiadczenia, wytacznie wiedy,

gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

7. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania
si¢ z Wykonawcami.

7.1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie (Regionalny  Osrodek ~ Polityki Spofecznej
w Zielonej Gorze ul. Aleja Niepodlegtosci nr 36, 65-042 Zielona Géra, pok.10), drogq elektroniczng
(sekretariat@rops.lubuskie.pl) lub faksem (68 35 23 954).

1.2. Forma pisemna wymagana jest dla nize; wymienionych czynnosci, dla ktérych Zamawiajacy
nie zezwala na komunikowanie sie faksem lub droga elektroniczna;

7.2.1. ztozenie Oferty,

7.2.2. uzupetnienie zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy :

7.2.2.1. o$wiadczen (oryqinat dokumentu podpisany przez Wykonawce lub uprawniona/e osobely),
71.2.2.2. dokumentéw (oryginat dokumentu podpisany przez Wykonawee lub uprawniona/e osobely

lub kserokopia potwierdzona za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce [ub osobe/y uprawniona/e),

7.2.2.3. petnomocnictw (w formie oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie kopii)

Do zachowania pisemnej formy czynnos$ci prawnej wystarcza zlozenie wlasnorecznego podpisu
na dokumencie obejmujacym tres¢ o$wiadczenia woli.
7.3. Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

7.3.1. w zakresie przedmiotu zaméwienia:




Agata Dorocka - Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze ul. Aleja Niepodlegtosci

nr 36, pokéj nr 6, telefon 68 32 31887 od godz. 800 do godz. 15.00, e-mail
a.dorocka@rops.lubuskie.pl.

7.3.2 w zakresie procedury przedmiotu zaméwienia:

Arkadiusz Matysiak — Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze ul. Aleja Niepodleglosci
nr 36, pokéj nr 7, telefon 68 3231 883 od godz. 800 do godz. 15.00, e-mail
a.matysiak@rops.lubuskie.pl.

7.3.3. Informacje udzielane beda w dni robocze.

8. Termin zwiazania oferta

8.1. Termin zwiazania oferta ustala sie na 30 dni.

8.2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
9. Opis sposobu przygotowania oferty

9.1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

9.2. Oferte skfada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

9.3. Oferte nalezy sporzadzié w jezyku polskim, w sposdb czytelny i trwaly. Wszelkie zafaczone
do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obeym, muszg by¢ zlozone wraz z trumaczeniem na jezyk

polski, poswiadczonym za zgodnosé z oryginalem przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

9.4. Oferta musi zawieraé:

9.4.1. ,Formularz oferty”, ktérego wzor stanowi Zatacznik Nr 2,

9.4.2. o$wiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 5 i 6 informacji, Wykonawca winien wypelni¢
| zamiesci¢ w ofercie stosownie wypelniajac wzory stanowigce zatgczniki do niniejszej informacjj,

9.4.3. stosowne petnomocnictwa - w przypadkach wskazanych w informacii.

9.5. Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow  wspdlnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamoéwienia). Oznacza to, iz jezeli
z  dokumentu/-ow okreslajacegol-ych  status prawny  Wykonawey/-6w lub  petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy/-6w upowaznionych jest tacznie kilka 0s6b,
dokumenty wchodzace w skiad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

9.6. Upowaznienie osob podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé
z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru), to do oferty
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10. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert:

10.1. Miejsce i termin skfadania ofert

Oferty nalezy skfada¢ do dnia 7 wrzesnia 2018 r., godzina 13.30 w sekretariacie Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze - pok. nr 10 lub przesta¢ do ww. terminu na adres
Zamawiajacego, tak by znalazly si¢ W ww. terminie w miejscu okreslonym przez Zamawiajacego
tj.: sekretariacie.

Oferty sktadane w siedzibie Zamawiajacego przyjmowane beda w dni robocze tj. w poniedziatek

W godz. 8% - 16% natomiast w wtorek srode, czwartek, pigtek w godz. 730 - 1530

Oferty ztozone po terminie zostana niezwiocznie zwrécone sktadajacym je Wykonawcom.

10.2. Termin i miejsce otwarcia ofert:

10.2.1. Otwarcie ofert nastapi dnia 7 wrzesnia 2018 ., godzina 14%w siedzibie Zamawiajacego
w pok. 10.

10.2.2. Otwarcie ofert jest jawne.

10.2.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

10.2.4. Podczas otwarcia ofert podaje sig nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny oraz pozostate informacje przewidziane ustawg Prawo zaméwier publicznych.

10.25. Kazda ziozona w terminie oferta, po otwarciu i ujawnieniu tresci dopuszczonych
przepisami ustawy, podlega¢ bedzie w Czgsci niejawnej sprawdzeniu pod wzgledem formalnym
oraz merytorycznym, w kontekscie zgodnosci z opisem przedmiotu zaméwienia.

10.3. Oferty spefniajgce warunki formalne | merytoryczne podlega¢ beda ocenie, zgodnie
Z przyjetymi kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty.

10.4. Jezeli cena oferty wydaje si¢ razgco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia
i budzi watpliwo$ci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
Z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zwraca sie 0 udzielenie Wwyjasnier, w tym zlozenie dowodéw, dotyczacych elementéw
oferty majacych wptyw na wysokosé ceny, w szczegolnosci w zakresie:

10.4.1. oszczednosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkow wykonywania zaméwienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci projektu
Wykonawcy, kosztéw pracy, ktorych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza
od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziemnika
2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. 2017 r., poz. 847 z pézn. zm.),

10.4.2. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.



nalezy dofaczy¢ petnomocnictwo Wwystawione przez osoby do tego upowaznione. Petnomocnictwo
winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

9.7. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych zatgczniki do informacji. Dopuszcza
sig zlozenie w ofercie zatacznikow opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem jednak, ze ich
tre$¢ bedzie odpowiadaé tresci ogtoszenia Zamawiajacego. Oferta Wykonawcy, ktory zlozy w Swojej
ofercie zalaczniki o tresci nieodpowiadajacej tresci zatgcznikéw do informacii, zostanie odrzucona.

9.8. Zamawiajacy zaleca, aby catosé oferty byla trwale spieta w sposob  uniemozliwiajacy
jej zdekompletowanie oraz aby wszystkie zapisane strony oferty byly kolejno ponumerowane.

9.9. Zamawiajacy zaleca przygotowanie spisu zawierajgcego wykaz wszystkich przedktadanych
dokumentow i o$wiadczen z podaniem numeru strony, na ktorej dany dokument i o$wiadczenie
sie znajduje.

9.10. We wszystkich przypadkach. gdzie jest mowa o pieczeciach, Zamawiajacy dopuszcza zlozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci, zawierajgcego co najmniej firme (nazwe) Wykonawcy i jego
siedzibe.

9.11. Wszelkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki musza by¢ parafowane (w miejscu naniesienia
tych poprawek) przez osobel-y podpisujace/-e oferte lub osobel-y upowazniona/-e do jej podpisania.
9.12. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie lub innym
opakowaniu speiniajacym powyzsze cechy.

9.13. Zaleca sie stosowaé koperty zewnetrzne i wewnetrzne.

9.13.1. Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na adres:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze ul. Aleja Niepodlegtosci nr 36, 65-042
Zielona Goéra (pok. 10 sekretariat)

Oferta w postepowaniu :

»Ustuga hotelarska i restauracyjna wraz z salg szkoleniowa na potrzeby dwudniowych spotkan
realizowanych w ramach projektu partnerskiego, pt. Kooperacja - efektywna i skuteczna
W ramach Osi Priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki
i edukaciji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spofeczna Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj na lata 2014-2020 wspaifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

Nie otwierac przed dniem: 7 wrze$nia 2018 r., godzina 1400

9.13.2. Koperta wewnetrzna powinna by¢ zaadresowana i oznakowana tak jak wyzej, a ponadto
opatrzona nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.




10.5. Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

10.6. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie Zlozyt wyjaénien lub jezeli dokonana ocena
wyjasniert wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

11.0pis sposobu obliczenia ceny

11.1. Wykonawca w formularzu ofertowym  zobowigzany jest podaé ceny jednostkowe i ceng tgczng
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow | ustug,
dotyczacych obowigzku uwidaczniania cen i cen jednostkowych towaréw i ustug. (Dz.U.2017
poz.1830.).

11.2. Oferta musi zawiera¢ wyrazona liczbowo i stownie w ztotych (PLN) cene brutto okreslong za caly
przedmiot zaméwienia (cena faczna).

11.3. Cene taczng nalezy podaé w PLN z doktadnoscia do dwach miejsc po przecinku. W przypadku,
gdy trzeciq liczbe po przecinku stanowi cyfra 5 lub cyfra o wigkszej wartosci, nalezy dokonaé
zaokraglenia w gére, np. w przypadku wyniku 1,355 wpisaé wartosé 1,36.

11.4. Cena faczna okreslona w formularzy ofertowym stuzy do poréwnania, oceny zilozonych ofert
w zakresie kryterium cena.

11.5. W cenie oferty nalezy przedstawi¢ catkowity koszt ustugi

12. Kryteria oceny oferty

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie kryterium:
1) CENA - 60% przy czym 1% = 1 pkt.
2) Dodatkowo zrealizowane ustugi - 40 pkt.

Ad. 1) Dia kryterium cena (C), ilo$¢ punktéw bedzie obliczona wg wzoru:

Najnizsza cena oferty sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu

Ad. 2) llos¢ zrealizowanych w ostatnich 3 latach dodatkowych ustug o podobnym charakterze tj. ustuga
hotelarska i restauracyjna wraz z salg szkoleniowa. Wykonawca otrzyma za kazdg wymieniong ustuge
po 4 pkt. Zamawiajacy oceni max 10 ustugi. Wykonawca otrzyma max 40 pkt.

Zamawiajacy nie przewiduje przyznawania punktow za ustugi wskazane w Zataczniku nr 2.
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W celu oceny ilosci zrealizowanych ustug Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zalacznika nr 6.
Wykonawca otrzyma po 4 pkt za kazdg dodatkowg ustuge o podobnym charakterze fj. ustuge

hotelarskg i restauracyjng wraz z salg szkoleniowa, zrealizowana w ostatnich 3 latach. Zamawiajacy
oceni max 10 ustug.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza koficowa ocene, na ktérg

skiada sie suma punktow uzyskanych z poszczegdinych kryteriéw oceny.

13. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

13.1. W terminie Wyznaczonym przez Zamawiajacego nalezy zglosic sie w celu podpisania umowy.
13.2. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy Zada przedioZzenia umowy requlujacej wspdiprace
Wykonawcow wystepujacych wspolnie.

13.3. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy zada przediozenia umowy o podwykonawstwo
Wykonawey z podwykonawca.

14. Wymagania dotyczace zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

W ninigjszym postepowaniu nie stosuje sie przepisow dotyczacych zabezpieczenia nalezytego
wykonania zamoéwienia.

15. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang Wwprowadzone do tresci zawieranej umowy
W sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy.

Wzor umowy stanowi Zatacznik Nr 5.

16. Informacja o ofertach czesciowych, ofertach wariantowych, umowie ramowej, aukcji
elektronicznej, podwykonawcach

16.1. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

16.2. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktorych mowa w art. 67,

16.3. Zamawiajacy nie zamierza zawieraé umowy ramowe;.

16.4. Zamawiajacy nie przewiduje aukcii elektronicznej,

16.5. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy.
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16.5.1. Przez umowe o podwykonawstwo nalezy rozumiec umowg w formie pisemne;
o charakterze odpfatnym, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy stanowigce cze$¢ zamowienia
publicznego, zawarta migdzy wybranym przez Zamawiajacego Wykonawcg a innym podmiotem
(Podwykonawca).

17. Integraing czgscig informacii s nastepujace zataczniki.

17.1. Opis przedmiotu zaméwienia — Zatgcznik Nr 1;

17.2. Formularz ofertowy wraz z minimalnymi warunkami udziatu w postepowaniu — Zatacznik Nr 2:
17.3. Oéwiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — Zatacznik Nr 3;

17.4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania — Zatgcznik Nr 4;

17.5. Wzér umowy - Zatacznik Nr 5

17.6. Kryterium dodatkowe - zrealizowane ustugi - Zatacznik nr 6;

17.8. Informacja w zwiazku z poleganiem na zasobach innych podmiotow - Zatgcznik Nr 7.

ZASTEPCA DYREKTORA
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
Kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w Zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
W sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ", informuije,
ze:

*  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej, z siedzibg w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Gora, tel. 68
3231880, e-mail: sekretariat@rops.lubuskie.pl.:

* W razie pytan zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych mozna skontaktowaé
sig: telefonicznie pod numerem 68 3231880, poczty elektroniczng pod adresem e-mail:
sekretariat@rops.lubuskie.pl, piszac list lub osobiscie w Regionalnym Osrodku Polityki Spofecznej
w Zielonej Gorze, przy Al Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Goéra,;

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust, 1 it ¢ RODO w celu
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. .Ustuga hotelarska
| restauracyjna wraz z salg szkoleniowg na potrzeby dwudniowych spotkar realizowanych
W ramach projektu partnerskiego, pt. Kooperacja - efektywna i skuteczna
w ramach Osi  Priorytetowe;j | Efektywne polityki  publiczne  dla rynku pracy, gospodarki
I edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spofeczna Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020 wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego’, znak
sprawy: ROPS.II1.K.510.5.2018, prowadzonym w trybie okre$lonym w art.1380 ustawy Prawo
zamowien publicznych.;

=  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust, 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z2017 r. poz. 1579 2018), dalej ,ustawa Pzp”:

*  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencie niepodania okre$lonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

" W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODQ;
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posiada Pani/Pan:

— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

I

na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO B
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO:;

nie przystuguje Pani/Panu:

— Wzwigzku z art. 17 ust. 3 it. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych:

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art, 20 RODO;

— Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO.

' Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnogci protokotu oraz jego zatacznikéw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawneyj, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa cztonkowskiego.

14




